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LA TRANSFORMATION NUMERIQUE
POUR LES ARTISANS

NIVEAU DEBUTANT

DATE - DUREE

+ Sessions: Saint-André 26 mai et 2 juin / Saint-Pierre 21 et 28 Avril

* Durée :14 heures

» Tarif : Artisans 50.00 € (reste a charge sous réserve éligibilité FAF CEA) / Autre
public 400 €

* Horaires : de 8h00-12h00 et de 13h00 a 16h00

+ Accompagnement aux démarches de financement : Chefs d'entreprise financement
FAF CEA sous conditions

MODALITES D'ACCES

+ Le bulletin d'inscription et e reglement sont a retourner a J -10 date de démarrage
de la formation.
» Démarrage de la formation avec un effectif de 10 personnes minimum

« Créer et classer ses fichiers et documents - Utiliser internet - Gérer des comptes
"Google" et "Microsoft"- Communiquer par e-mail - Gérer des taches
professionnelles avec "Trello" - Utiliser les fonctions de base du traitement de
texte et du tableur

PUBLICS - PRE REQUIS

* Artisans
o Ftre utilisateur de I'environnement Windows.

CONTENUS DE LA FORMATION

» Etre a I'aise avec son ordinateur et Windows

« Maitriser la navigation et le mail

« Les usages PRO du cloud

+ Connaitre les bases essentielles de la bureautique

METHODE ET MOYENS PEDAGOGIQUES

- Salle pédagogique dédiée

+ Vidéo-projection des supports pédagogiques

+ Exposes théoriques - Mise en situation pratique

+ Supports de cours transmis par mail a I'issue de la formation

MODALITES D'EVALUATION

« Tour de table - Mises en situations pratiques
* Questionnaire de mesure de satisfaction des stagiaires
» Certificat de réalisation

Intervenant : intervenant spécialisé dans le numérique

Numérique
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